教务处第八周主要工作
2015.4.27—2015.4.30
	工 作 内 容
	责任科室

	1.标准化考场技术标准征求专家意见

2.开通教务系统服务器外网访问功能 
3.编报2015级招生计划

4.2015届毕业生毕业信息整理                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
	综合科

	1.周四组织教学单位研讨2015级本科专业培养方案，研讨师范类培养方案
2.第一批实践性课程教学大纲评议意见反馈到各教学单位，布置第二批课程教学大纲抽检工作
3.2016年新增本科专业申报简表填报
4.期中教学检查准备
	 教学研究科

	1.做好第一批教育实习生返校前的准备

2.催交2015大创项目申报材料
3.2014年度大创项目的中期审核
	实践教学科

	1.青年教师公开课评议材料收集、整理  

2.筹备“名师观摩课”事宜
	教师教学发展中心

	1.第七周学生教学信息员信息反馈统计

2.语言文字基本功比赛撰写成绩汇总、评奖、总结

3.教学督导员期中座谈会

4.学士学位授予权评审知识期中检查准备
	教学评估办公室

	1.完成普通话测试网上报名信息统计，确定普通话测试培训时间

2.寄送英语应用能力测试报名表及相关经费
	考试中心


                                                 综合科
                                            2015.4.27
