普通全日制本科生辅修管理办法
（讨论稿）
为了更好地适应社会对人才的需求，拓宽学生的知识面，培养跨学科的复合型、高素质人才，进一步贯彻因材施教的人才培养理念，调动学生学习主动性，提高学生就业竞争力，学校决定实行本科学生辅修制度，特制订本管理办法。

第一条 专业设置
开设的辅修专业是我校师资力量雄厚、学科优势明显的专业，依据社会和学生的需求，由开办学院申请，教务处审核，报分管校长批准后设置。

第二条 培养方案与修读年限
（一）辅修专业人才培养方案由开办学院根据专业人才培养目标组织制订，课程体系涵盖该专业学科专业基础课、专业课中的主要课程。 

（二）专业教学执行计划按照培养方案执行。学生修读课程与主修专业有相同或相近的，可按照本办法第五条的有关规定申请免修。

（三）辅修专业教学计划安排在第五学期至第八学期共四个学期内完成，其中，第八学期完成辅修专业的毕业设计（论文）及答辩。

第三条 修读条件
（一）普通全日制在校本科学生遵纪守法、品行端正、学习成绩优良、身心健康，自愿修读辅修专业者。

（二）学生学有余力，具备相关学科专业基础，符合相关专业招生条件者，可在第四学期申请修读辅修专业，每人只能申请一个辅修专业。

第四条 申请与审批程序
（一）凡符合条件并自愿修读辅修专业的学生，应于第四学期按当年招生简章相关要求提交申请。

（二）教务处会同开办学院进行学生修读资格审查，对符合修读条件者，由教务处公布录取名单。

第五条 教学管理
（一）教务处工作职责：负责培养方案审查、教学计划与主讲教师审定、教材审定与征订、教务系统管理与维护、证书打印与制作等。

（二）开办学院工作职责：负责培养方案制订，课程安排与调度、主讲教师选派、考试组织与实施、教学质量评价与监控、班主任选派、学生学籍与成绩管理、毕业生资格审查等教学与教务管理工作。

（三）课程学习以开班授课为主，授课时间一般安排在晚上或周末。

（四）开办学院要选派优秀教师承担教学任务，加强管理与考核。辅修专业的学生享有与本院主修专业学生同等的教学资源，确保教学质量。

（五）辅修专业课程与主修专业课程发生冲突时，学生应服从主修专业的教学安排，持主修专业课表向任课教师请假，经开办学院批准，允许学生通过自学，参加课程的统一考试，考核合格方可获得课程成绩与相应学分。

（六）主修专业已修读合格的课程，若教学内容与辅修专业课程一致，且学分不低于辅修专业学分的，经申请可免修辅修专业课程，由开办学院审批，但学生每学期免修课程不得超过2门。实践性教学环节不得申请免修或免听。

（七）辅修专业毕业设计（论文）工作参照学校相关规定执行。

第六条 学籍与成绩管理
（一）开办学院负责学生日常学籍管理。学院应及时关注学生学业进展情况，并于每学期开学初，开展学生学籍注册清理工作。对不符合注册条件的，应及时反馈和处理。对拟注销学籍的，应予以公示，公示无误后，书面报教务处注销学籍。

（二）辅修专业课程考核、成绩与学分记载方式与主修专业课程相同，但所修课程学分不纳入主修专业学分和学籍处理。

（三）双学位课程凡无故缺课累计时数达到或超过该门课程学时数1/3者，不得参加该门课程考试；课程考试成绩不合格者，开办学院负责安排补考。

（四）辅修专业学生考核违纪与作弊的处理按学校相关规定执行。

（五）学生自愿放弃辅修专业课程学习者，已修读合格的辅修专业课程，可认定为主修专业校选课学分。

（六）辅修专业学习结束时，由开办学院打印学生辅修专业课程成绩表一式三份，一份留学院存档，另外两份集中送学生所在学院放入毕业档案。
第七条 证书发放
（一）辅修专业学生的证书发放资格审查由开办学院负责，与应届毕业生毕业资格审查工作同时进行。

（二）修读专业的学生获得主修专业毕业证书，且完成辅修专业教学计划规定的课程及学分，成绩合格，发放重庆交通大学本科辅修专业证书；对修读满两年未获得本科辅修专业证书的学生，由教务处出具学习证明。

（三）获得辅修专业证书和主修专业学士学位的学生，发放泰州学院本科辅修专业学士学位证书。

（四）毕业时未获得辅修专业证书或辅修专业学士学位的学生，可在主修专业最长学习年限内，于每学期开学初申请课程或毕业设计（论文）重修，重修合格并符合相关条件者，可申请补发证书。
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