泰州学院学生退学申请审批流程

学生因故申请退学，填写“退学申请审批表”





院系将“退学通知书”发放至学生本人或其家长。





学生所在院系审批、盖章








学工处或教务处审批、盖章








校领导或学生工作指导委员会审批、盖章





原件留教


务处，学


籍科办理


退学异动





复印一份


交学生所


在院系教


科办备案





复印一份交学生，办理离校、退费等手续





教务处拟发“学生退学通知书”





1.一般情况下，“退学申请审批表”由学生本人填写。


2.如学生不在校，可由班级代为办理。班级代为办理时请提供一下材料：


（1）学生在校及离校情况说明，附班主任及班级学生代表签名；


（2）近2周以上的班级考勤情况记载；


（3）学生不在校期间，院系、班级与学生及家长联系的情况材料等。








