教务处第十三周主要工作
2015.6.1—2015.6.5
	工 作 内 容
	责任科室

	1.完成标准化考场建设方案项目书交招标办
2.2015届毕业生毕业资格审核、报送
	综合科

	1.落实教育部精神,重新部署2015级各专业本科培养方案修订工作
2.2015江苏省高校微课教学大赛（本科组）作品刻录光盘、制作汇总表报省教育厅
3.本科专业带头人工作遴选评审工作
4.2015年度省教改课题材料收集
	 教学研究科

	1.完成15届顶岗实习数据归档，核算指导老师网上指导课时
2.下发16届顶岗实习通知及15届毕业设计（论文）评优的相关通知
3.组织评选15届师范实习优秀带队教师
4.布置实践环节成绩录入工作
	实践教学科

	青年教师教学竞赛准备
	教师教学发展中心

	1.2015年省师范生教学基本功大赛校内选拔赛教学院长和项目负责人工作布置会
2.上报省师范生教学基本功大赛参数人数及省赛专家推荐名单
3.完成教学基本状态数据库软件招标文件
	教学评估办公室

	1.大学英语四六级听力设备采购
2.大学英语四六级准考证打印

3.毕业生拉网补考成绩汇总

4.15年下半年全国计算机等级考试报名信息汇总、考试费收缴
	考试中心


                                                 综合科

                                            2015.6.1
