泰州学院学生课堂考勤管理细则

（试 行）

第一条  为了维护学校课堂教学秩序，加强对学生参加教学活动的管理，创造良好的教学和学习环境，促进学生不断提高学习的自觉性和主动性，根据《泰州学院学籍管理规定》和《泰州学院学生管理规定》的精神，制定本细则。
第二条  学生课堂考勤的范围包括培养方案（或教学计划）规定的理论课堂、实验课和实训课，并以学时为标准计算教学时间的课堂教学活动。

第三条  学生应在学校统一安排的时间和地点按时参加课堂教学活动。学生因病、因事不能参加课堂教学活动，必须按规定程序办理请假手续。

第四条  学生课堂考勤由任课教师负责，课代表或学生所在班级明确的专人协助任课教师考勤。协助考勤的学生将《课堂教学考勤表》提交课程任课教师，任课教师应根据学生迟到、早退、请假缺课、未请假缺课等情形分别予以记载，签名后将考勤表交还，协助考勤学生应于次日提交班级所属院（系）办公室。

第五条  公共选修课程的考勤：由任课教师到开课院（系）领取《课堂教学考勤表》和教学班级学生名单，任课教师可指定课代表协助考勤，并如实填写考勤情况。考勤结果由任课教师掌握，并作为课程考核平时成绩的依据之一。任课教师有权对无故缺课学生提出批评或警告，直至取消其所选课程考试资格。

第六条  各院（系）办公室按周统计《泰州学院课堂教学考勤情况汇总表》，及时向院（系）学工办或辅导员通报学生缺课情况，同时在院（系）每周公布旷课学生名单。由院（系）学工办或辅导员根据学生迟到、早退、缺课程度和情节，分别进行警示劝说、批评教育，必要时应通知学生家长。

第七条  对于严重违反教学纪律，一学期内旷课学时累计达到相关处分规定的要求，各院(系)办公室应及时上报教务处、学工处，由教务处、学工处根据相关规定进行处分。
第八条  教务处、学工处对全校学生上课出勤情况进行不定期的抽查或检查，并将抽查或检查结果予以通报。
第九条  各院（系）办公室将因缺课而丧失参加课程考核资格的学生于考试前一周进行汇总，填写《泰州学院学期缺课学生名单》汇总报送教务处。
第十条  《课堂教学考勤表》由学生所在院（系）负责存档，公共选修课程的《课堂教学考勤表》由课程所属院（系）负责存档。该表统计的结果同时将作为院（系）办公室核实教师课时的依据。

第十一条  本细则自公布之日起实行，由教务处负责解释。
附：1.泰州学院课堂教学考勤表

2.泰州学院课堂教学考勤情况汇总表

3.泰州学院缺课学生汇总表
二○一四年二月

附件1：
泰州学院       学年度第   学期课堂教学考勤表
院系：                                 上课时间：                   
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	班级
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	缺课人数
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	缺课
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	事假
	

	
	病假
	

	
	旷课
	


填表人：              上课教师（签名）：             

泰州学院       学年度第   学期课堂教学考勤表
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填表人：              上课教师（签名）：             

附件2：

泰州学院学生课堂考勤汇总表
                        学年第             学期                        第       周
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                                                    汇总人：

备注：1.按周统计，在本院系公布旷课学生名单。

2.根据《泰州学院学生管理规定》第三十二条，在一学期内旷课累计达到一定学时的学生名单，及时上报教务处、学工处，由学工处给予相应的纪律处分。

